Facturas de Proveedores.
Tutorial para subir las facturas de proveedores para la Clínica Unión.
1. Antes de ingresar al sistema de facturas, es necesario contar con un usuario y contraseña asignado, si no tiene aún esta información favor de enviar una solicitud al correo augustolara2010@gmail.com indicando su razón social, el usuario y la contraseña que desee.
2. Ingresar a la página web de la Clínica Unión:
http://www.centrohospitalariounion.com.mx/
3. Ir al apartado  ACCESO DE USUARIOS y  dar clic en ACCESO DE PROVEEDORES.
Clic aquí

















4. Se mostrará una página en donde se debe ingresar el usuario y contraseña (Si no cuenta con esta información, favor de solicitarla al correo augustolara2010@gmail.com indicando su razón social, el usuario y contraseña que desee), después dar clic en botón INGRESAR.
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5. Al momento de ingresar, se muestra una lista informativa de la cantidad de facturas subidas, facturas pagadas y facturas pendientes. En la parte superior se encuentra un menú, dar clic en el botón de FACTURAS.
Clic Aquí












6. En este apartado se muestra una lista de las facturas subidas. En la parte inferior se encuentran dos botones, dar clic en  NUEVA FACTURA.
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Clic Aquí



7. En el módulo de Subir Factura se ingresan los siguientes datos:
· Folio de Factura: Es el número de la factura que se subirá.
· Archivo XML: Subir el archivo XML de la factura dando clic en el botón SELECCIONAR. 
Para verificar que el archivo se ha subido correctamente, el nombre Sin Archivo de la casilla debe estar remplazado con el nombre del archivo que seleccionó. 
· Archivo PDF: Subir el archivo PDF de la factura dando clic en el botón SELECCIONAR.
Para verificar que el archivo se ha subido correctamente, el nombre Sin Archivo de la casilla debe estar remplazado con el nombre del archivo que seleccionó.
Una vez ingresados los datos de todos los campos, por último dar clic en el botón SUBIR ARCHIVOS.
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